
 

projekt 

Zarządzenie Nr 6/2023 

Kierownika 

Miejsko-Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Gołańczy  

z dnia 7 września 2023 roku 

w sprawie rozszerzenia jednolitego rzeczowego wykazu akt dla Miejsko-Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej 

w Gołańczy, wprowadzonego Zarządzeniem Kierownika Miejsko-Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej 

w Gołańczy nr 4/2013 z dnia 24.07.2013r. 

 

Na podstawie § 4 Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, 

jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów 

zakładowych  (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z późn. zm.). 

§1 

Działając w porozumieniu z Archiwum Państwowym w Poznaniu rozbudowuję jednolity rzeczowy wykaz akt, 

obowiązujący w Miejsko-Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w Gołańczy, poprzez dodanie klasy 4316 

o tytule hasła klasyfikacyjnego „Program Czyste Powietrze – sprawy ogólne” oraz oznaczeniu kategorii 

archiwalnej B10, w brzmieniu stanowiącym załącznik do niniejszego zarządzenia. 

§2 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

§3 

Treść niniejszego Zarządzenia podaje się do wiadomości pracowników MGOPS Gołańcz poprzez udostepnienie 

kopii Zarządzenia. 

 

 

 

                                                                                        

 

 

       podpis Kierownika Ośrodka 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Uzasadnienie  
do Zarządzenia w sprawie rozbudowy jednolitego rzeczowego wykazu akt 

 

 

 Zgodnie z § 4 instrukcji kancelaryjnej dla Miejsko-Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Gołańczy, 

zmiany dokonywane w wykazie, polegające na przekształceniu bądź dodaniu nowych symboli i haseł, 

dokonywane powinny być zarządzeniem kierownika MGOPS w Gołańczy, w porozumieniu z właściwym 

archiwum państwowym.   

 W związku z upoważnieniem przez Burmistrza Miasta i Gminy w Gołańczy na podstawie art. 411 ust. 

10r., ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony środowiska (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1219 z późn. zm.) ,   

kierownika MGOPS w Gołańczy zadania wydawania zaświadczeń, o których mowa w art. 411 ust. 10g., tejże 

ustawy, oraz  konieczności prowadzenia postepowań administracyjnych w tych sprawach, wprowadzić należy 

następujące zmiany w jednolitym rzeczowym wykazie akt poprzez dodanie po symbolu i haśle: „4315 – 

Wydawanie zaświadczeń do wniosków o dofinansowanie z programu Czyste powietrze” klasy „4316” pod tytułem 

hasła klasyfikacyjnego: „Program Czyste Powietrze – sprawy ogólne”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik do Zarządzenia Kierownika nr 6/2023 

Kierownika Miejsko-Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej  

z dnia 7 września 2023 roku 

 

 

Miejsko-Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Gołańczy 

Rozbudowa rzeczowego wykazu akt – nowe symbole i hasła kwalifikacyjne. 

 

SYMBOLE 

KLASYFIKACYJNE 

HASŁA KLASYFIKACYJNE 

 

KAT.AKT Uwagi 

1 2 3 4 5 6 7 

 43   ŚWIADCZENIA RODZINNE I 

OPIEKUŃCZE 

  

  430  Wszczęcie postępowania w sprawie 

świadczeń rodzinnych i opiekuńczych. 

B10  

  431  Realizacja świadczeń rodzinnych   

   4310 Zasiłki rodzinne i dodatki do zasiłków 

rodzinnych. 

B10 Dla każdej rodziny zakłada się 

oddzielna teczkę 

   4311 Jednorazowa zapomoga finansowa z tytułu 

urodzenia dziecka. 

B10  

   4312 Świadczenie rodzicielskie B10  

   4313 Jednorazowe świadczenie Za Życiem B10  

   4314 Jednorazowe świadczenie samorządowe 

becikowe 

B10  

   4315 Wydawanie zaświadczeń do wniosków o 

dofinansowanie z programu Czyste 

powietrze 

B10 Każde kolejne zaświadczenie 

otrzyma następny numer 

porządkowy 

   4316 Program Czyste Powietrze – sprawy 

ogólne 

B10  

  432  Realizacja świadczeń pielęgnacyjnych   

   4320 Specjalny zasiłek opiekuńczy bez składki 

na ubezpieczenie emerytalno- rentowe 

B10  

   4321 Specjalny zasiłek opiekuńczy ze składką 

na ubezpieczenie emerytalno- rentowe 

B50  

   4322 Zasiłek pielęgnacyjny B10  

   4323 Świadczenie pielęgnacyjne B10  

   4324 Zasiłek dla opiekuna B10  

 


